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GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Agrupamiento Puesto Alcance del puesto Requisitos excluyentes

Trasladar al personal del GCABA a los diferentes operativos, compromisos y/o eventos de trabajo. - - Cumplir con las condiciones establecidas

- .. . Realizar el traslado de la documentacion a distintos sitios de la CABA. Verificar que el vehiculo en la Resolucion N2
Servicios Generales y -Conduccion de vehiculos . .. . . ) . .
Mantenimiento maquinaria Conductor de vehiculos cuente con la documentacién necesaria y cumpla con el mantenimiento preventivo y correctivo. = 836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
ymaq Identificar la ruta mas conveniente y la localizacién del destino mediante el apoyo de planos y/o complementaria, reglamentaria y
sistemas digitales. Eventualmente, colaborar en la carga y descarga de objetos. modificatoria.

- Cumplir con las condiciones establecidas
en la Resolucion N®
836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
complementaria, reglamentaria y
modificatoria.

Trasladar a funcionarios del GCABA a los diferentes compromisos y/o eventos de trabajo. Verificar

Servicios Generales y - Conduccién de vehiculos Chofer de funcionario que el vehiculo cuente con la documentacion necesaria y cumpla con el mantenimiento preventivo

Mantenimiento y maquinaria y correctivo. Identificar la ruta mas conveniente y la localizacion del destino mediante el apoyo de
planos y/o sistemas digitales.

- Cumplir con las condiciones establecidas

. L, , . Conducir camiones de recoleccion de residuos con carga lateral en funcion de la hoja de ruta en la Resolucién N2
Servicios Generales y ‘Conduccion de vehiculos: Conductor de camiones de . ., ) . L . .
L . L, preestablecida por la reparticion. Verficar que el vehiculo cuente con la documentacién necesaria - 836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
Mantenimiento y maquinaria recoleccion con carga lateral L . X ] q
y cumpla con el mantenimiento preventivo y correctivo. complementaria, reglamentaria y

modificatoria.

- Cumplir con las condiciones establecidas

. L, , . Conducir camiones de recoleccion de residuos con carga trasera en funcion de la hoja de ruta en la Resolucion N2
Servicios Generales y :Conduccion de vehiculos: Conductor de camiones de . . - ) Lo . .
L L . preestablecida por la reparticion. Verificar que el vehiculo cuente con la documentacién necesaria : 836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
Mantenimiento y maquinaria recoleccién con carga trasera . X R : :
y cumpla con el mantenimiento preventivo y correctivo. complementaria, reglamentaria y
modificatoria.
T . . . . - Cumplir con las condiciones establecidas
Conducir maquinas tales como fresadoras, retroexcavadoras, terminadoras, hidrogruias, camiones en Ia Resolucion N
Servicios Generales y -Conduccién de vehiculos o volcadores, amasadoras, aplanadoras, topadoras, entre otras, destinadas a proyectos viales en la .
. o Conductor de maquinaria vial L o . . ) 836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
Mantenimiento y maquinaria via publica. Verificar que el vehiculo cuente con la documentacién necesaria y cumpla con el . .
L ) 3 complementaria, reglamentaria y
mantenimiento preventivo y correctivo. o .
modificatoria.
- Cumplir con las condiciones establecidas
L. L, . . . B . . " . en la Resolucion N2
Servicios Generales y : Conduccion de vehiculos Conductor de vehiculos Conducir vehiculos articulados, con remolque o semiremolque. Verificar que el vehiculo cuente .
. s R L . - R X 836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
Mantenimiento y maquinaria articulados con la documentacién necesaria y cumpla con el mantenimiento preventivo y correctivo.

complementaria, reglamentaria y
modificatoria.
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“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Agrupamiento Puesto Alcance del puesto Requisitos excluyentes

- Cumplir con las condiciones establecidas

. L, . . Trasladar al personal del GCABA y a personas en situacion de vulnerabilidad social en el marco de en la Resoluciéon N2
Servicios Generales y - Conduccién de vehiculos: Conductor de vehiculos en N ) . ) o . L. . .
SGyM-1-7 . L . . operativos de asistencia social. Verificar que el vehiculo cuente con la documentacion necesariay = 836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
Mantenimiento y maquinaria operativos sociales L . . ] q
cumpla con el mantenimiento preventivo y correctivo. complementaria, reglamentaria y
modificatoria.
Realizar la limpieza, reparacion y mantenimiento preventivo y correctivo del alumbrado publico de
SGYM-2-1 Servicios Generales y Mantenimiento del Operario de mantenimiento la CABA. Ejecutar obras nuevas de instalaciones luminicas. Reparar integralmente columnas de
v Mantenimiento espacio publico de alumbrado publico alumbrado publico. Brindar soporte en pruebas de funcionamiento de instalaciones luminicas.
Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
. . . L, Fabricar baldosones, losetas, mosaicos y elementos de marmoleria para la posterior distribucion y
Servicios Generales y Mantenimiento del Operario de fabricacién de L, L . L. ) i )
SGyM-2-2 o R colocacidn en la via publica. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el
Mantenimiento espacio publico baldosones y losetas .
desarrollo de sus funciones.
Efectuar tareas de reparacion de baches en pavimento. Preparar la superficie y mezcla asfaltica.
Realizar la colocacidn, terminado y control de pavimento en alta temperatura de acuerdo a
SGyM-2-3 Servicios Generales y Mantenimiento del Pavimentador / Bacheador especificaciones de obra. Realizar tareas de construccion de isletas, nivelacion de corddn granito,
v Mantenimiento espacio publico cunetas, cordén con hormigén, darsenas, playas de estacionamiento, veredas con material
asfltico, colocacion de hormigén armado, entre otros. Cuantificar y administrar herramientas y
materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
Realizar el mantenimiento en condiciones drboles, plantas ornamentales, césped y otras areas
L . verdes situadas en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA, mediante riego manual y
Servicios Generales y Mantenimiento del . L . " L X L - - i
SGyM-2-4 o R Jardinero recoleccion de residuos. Aplicar fertilizantes, insecticidas, fungicidas y herbicidas a jardines,
Mantenimiento espacio publico . A .
arboles y plantas ornamentales. Instalar y reparar cercos alrededor de areas verdes asignadas.
Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
SGyM-2-5 Servicios Generales y Mantenimiento del Cortador de césped / Cortar y desmalezar el césped en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA. Cuantificar y

Mantenimiento espacio publico Desmalezador administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
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GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
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ANEXO V

Puesto

Alcance del puesto

Realizar la poda de formacidn, raices de arboles y corte de ramas en las areas verdes asignadas.

Podador . . . ) . A
Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Colocador de baldosones,
losetas y cemento alisado

Colocar y reparar baldosones, losetas, mosaicos y cemento alisado en el solado de la via publica.
Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Aplicar marcas viales, conformadas por lineas, niumeros, flechas, simbolos y letras, sobre la calzada
o vias de circulacion adyacentes. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios
para el desarrollo de sus funciones.

Demarcador de sefializacion
horizontal

Realizar tareas de desinfeccidn, desratizacion y desinsectacion en establecimientos educativos,
espacios verdes, bibliotecas publicas, edificios gubernamentales, entre otros establecimientos de
uso y/o propiedad del GCABA. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para
el desarrollo de sus funciones.

Operario de control de plagas

Realizar tareas de mantenimiento general, refacciones y reparaciones en establecimientos de uso
y/o propiedad del GCABA. Registrar mensualmente los consumos de energia en los
establecimientos. Realizar el seguimiento y ejecucion de las medidas de ahorro y eficiencia
energética en los establecimientos. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios
para el desarrollo de sus funciones.

Operario de mantenimiento

Realizar obras de albafiileria y remodelaciones en establecimientos de uso y/o propiedad del
GCABA. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus
funciones.

Albafiil

Requisitos excluyentes
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Agrupamiento Puesto Alcance del puesto Requisitos excluyentes

Mantenimiento y Realizar obras y trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de instalaciones eléctricas de
Servicios Generales y reparacion de - L. alta tension (380v). Relevar necesidades e intervenir en el mantenimiento preventivo y correctivo
SGyM-3-3 . X Electricista de alta tensién A o . . .
Mantenimiento inmuebles e de motores y generadores eléctricos. Cuantificar y administrar herramientas y materiales
instalaciones necesarios para el desarrollo de sus funciones.
Mantenimiento y Realizar trabajos de remodelacion, reparacién y mantenimiento preventivo y correctivo de
SGYM-3-1 Servicios Generales y reparacion de Mecénico de instalaciones bombas eléctricas, instalaciones, equipos termomecanicos y plantas elaboradoras de mezclas
v Mantenimiento inmuebles e térmicas asfalticas en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA. Cuantificar y administrar
instalaciones herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
Mantenimiento y . . " L q q
. . Brindar asistencia en tareas de mantenimiento general, refacciones y reparaciones en
Servicios Generales y reparacion de . . - § o . .
SGyM-3-5 o X Asistente de mantenimiento establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA. Cuantificar y administrar herramientas y
Mantenimiento inmuebles e . . q
. A materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
instalaciones
Revisar, reparar y realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de instalaciones eléctricas de
Mantenimiento y baja y media tension (220v maximo) en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA.
SGyM-3-6 Servicios Generales y reparacion de Electricista de baja y media Efectuar nuevas instalaciones eléctricas o relocalizar las existentes. Revisar y medir parametros
v Mantenimiento inmuebles e tensién eléctricos en tomas de distribucion eléctrica y alumbrado publico. Efectuar la revision del
instalaciones funcionamiento de equipos que requieran suministro eléctrico. Cuantificar y administrar
herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
Mantenimiento H . . q . Aot
L L, y . Realizar trabajos de carpinteria y colocar placas de fibrocemento en establecimientos de uso y/o
Servicios Generales y reparacion de Carpintero / Colocador de X o L X . .
SGyM-3-7 o . ) propiedad del GCABA. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el
Mantenimiento inmuebles e placas de fibrocemento .
. A desarrollo de sus funciones.
instalaciones
Mantenimiento y . . L L. .
L. L, Realizar tareas de mantenimiento, reparacion e instalacion de cerraduras. Adaptar y confeccionar
Servicios Generales y reparacion de . . . . - . . .
SGyM-3-8 o . Cerrajero diferentes tipos de llaves. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el
Mantenimiento inmuebles e

. R desarrollo de sus funciones.
instalaciones
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Puesto

Gasista

Herrero / Soldador

Yesero

Operario de mantenimiento
de méaquinas elevadoras

Auxiliar de mantenimiento

Pintor

“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Alcance del puesto

Realizar trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de instalaciones de gas y artefactos
existentes en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA. Cuantificar y administrar
herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Unir, sellar, soldar y cortar piezas de metal. Ejecutar trabajos de reparacion, colocacién y/o
fabricacion de elementos de hierro y estructuras metélicas en establecimientos de uso y/o
propiedad del GCABA. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el
desarrollo de sus funciones.

Realizar terminaciones de yeso en obras de construccion, refaccion y ampliacion en
establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA. Preparar la mezica de yeso y elaborar
armazones para cielorrasos, gargantas y plafones. Realizar molduras de yeso. Cuantificar y
administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Realizar obras y trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de maquinas elevadoras tales
como ascensores, montacargas, entre otros, en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA.
Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Brindar apoyo al Operario y al Asistente de mantenimiento en sus funciones. Cuantificar y
administrar herramientas y manteriales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Aplicar capas de pintura, barniz, laca y productos similares en interiores y exteriores de muebles y
en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA. Acondicionar la superficie a pintar. Reparar
pintura e igualar tonos. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el
desarrollo de sus funciones.

Requisitos excluyentes




Agrupamiento

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES

Puesto

“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Alcance del puesto

Requisitos excluyentes

Mantenimiento y

Servicios Generales y reparacion de

SGyM-3-15
U Mantenimiento inmuebles e
instalaciones
Mantenimiento y
Servicios Generales reparacion de
SGyM-3-16 enerales y ep
Mantenimiento inmuebles e
instalaciones
Mantenimiento y
Servicios Generales reparacion de
SGyM-3-17 o v <
Mantenimiento inmuebles e
instalaciones
Operacion, reparacion y
Servicios Generales mantenimiento de
SGyM-4-1 eneralesy ; &
Mantenimiento vehiculos, maquinarias y
equipos
Operacion, reparacion y
Servicios Generales mantenimiento de
SGyM-4-2 eneralesy { T o
Mantenimiento vehiculos, maquinarias y
equipos
Operacion, reparacion y
Servicios Generales mantenimiento de
SGyM-4-3 1/

Mantenimiento vehiculos, maquinarias y

equipos

Plomero

Techista

Vidriero

Mecénico de vehiculos
livianos

Mecénico de vehiculos
pesados

Chapista de vehiculos

Realizar trabajos de instalacién y reparacion de cafierias en establecimientos de uso y/o propiedad
del GCABA. Realizar desobstruccion de cafierias cloacales y de cafios pluviales. Cuantificar y
administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Reparar y mantener techos y azoteas de establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA, en
funcién de medidas dispuestas en planos. Cuantificar y administrar herramientas y materiales
necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Realizar reparaciones e instalaciones de vidrios. Cuantificar y administrar herramientas y
materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Revisar y reparar motores, sistemas de frenos, de tren delantero, de transmisiones, de
amortiguacién/suspension y otras partes de vehiculos livianos de uso y/o propiedad del GCABA.
Realizar tareas de mantenimiento preventivo y correctivo. Cuantificar y administrar herramientas
y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Revisar y reparar motores, sistemas de frenos, de tren delantero, de transmisiones, de
amortiguacién/suspension y otras partes de vehiculos y maquinarias pesadas de uso y/o
propiedad del GCABA. Realizar tareas de mantenimiento preventivo y correctivo. Cuantificar y
administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Reparar dafios en chasis y carrocerias de vehiculos de uso y/o propiedad del GCABA. Realizar
recambio de piezas deformadas, oxidadas o corroidas. Efectuar el desmontaje y desarmado de
accesorios y componentes para su reparacion. Cuantificar y administrar herramientas y materiales
necesarios para el desarrollo de sus funciones.
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Realizar el diagndstico y reparacion de circuitos eléctricos de vehiculos de uso y/o propiedad del
GCABA. Llevar a cabo el control del funcionamiento del generador del circuito de carga, motor
Electricista de vehiculos eléctrico, indicadores luminosos y otros componentes del vehiculo. Efectuar desmontaje,
desarmado, reparacion y/o recambio de componentes desgastados o averiados. Cuantificar y
administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Operacion, reparacion y
mantenimiento de
vehiculos, maquinarias y
equipos

Preparar la zona a pintar en la carroceria del vehiculo y sus componentes, considerando si ha sido
reemplazada o reparada la pieza del vehiculo de uso y/o propiedad del GCABA. Establecer la
Pintor de vehiculos cantidad de pintura a utilizar, identificando el cddigo de color del fabricante del vehiculo. Pintar
carrocerias y sus componentes. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios
para el desarrollo de sus funciones.

Operacion, reparacion y
mantenimiento de
vehiculos, maquinarias y
equipos

Operacion, reparacion y
mantenimiento de . L Operar maquinas destinadas a proyectos viales en la via publica. Asistir al Conductor de
vehiculos, maquinarias y Ceeaticieimadiipanialia) maquinaria vial en sus funciones. Mantener, conservar y cuidar el estado general de la maquinaria.
equipos

Operacion, reparacion y
mantenimiento de Operario de mantenimiento
vehiculos, maquinarias y de usina asféltica
equipos

Realizar trabajos de reparacién y mantenimiento preventivo y correctivo de la usina asféltica,
contemplando aspectos mecanicos, eléctricos, electrénicos y neumaticos. Cuantificar y administrar
herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Operacion, reparacion y
mantenimiento de
vehiculos, maquinarias y
equipos

Efectuar la puesta en marcha de la usina asfaltica y operar el funcionamiento de la misma. Realizar
Operario de usina asféltica la calibracion de la maquinaria con el objeto de cumplir con las reglamentaciones y normas
correspondientes.

Operacion, reparacion y
mantenimiento de
vehiculos, maquinarias y
equipos

Realizar cortes de piezas para moldear objetos y materiales metalicos o de madera, a través de la
Tornero utilizacién del torno. Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el
desarrollo de sus funciones.

Requisitos excluyentes
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Operacion, reparacion y Cambiar y reparar cubiertas de vehiculos de uso y/o propiedad del GCABA. Surtir combustibles y

Servicios Generales y mantenimiento de Asistente de mecanica de lubricantes correspondientes a cada vehiculo de acuerdo a su categoria y nivel. Realizar el lavado

SGyM-4-10 e . T 7 i p - . . L
U Mantenimiento vehiculos, maquinarias y vehiculos livianos y/o pesados de vehiculos y maquinarias de propiedad y/o uso del GCABA. Cuantificar y administrar
equipos herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
. . . L, Realizar la produccién de material impreso para las reparticiones del GCABA, operando la
Servicios Generales y : Servicios de impresion y - . . . . . . e . .
SGyM-5-1 . ) Maquinista de imprenta maquinaria de imprenta. Realizar la impresion tipografica de escudos a seco o material con relieve.
Mantenimiento encuadernacion . .
Mantener, conservar y cuidar el estado general del equipo.
. . ) L, ) . Brindar asistencia a los puestos de la familia Servicios de impresion y encuadernacion en sus
Servicios Generales y - Servicios de impresiény - Asistente de maquinista de h L . . 5 fa
SGyM-5-2 o ) . funciones. Asistir en la carga de papel y otras funciones vinculadas al proceso de impresion.
Mantenimiento encuadernacién imprenta . "
Mantener, conservar y cuidar el estado general del equipo.
Servicios Generales y ° Servicios de impresion . . Preparar planchas de impresion y dimensiones de papel para utilizarse en el proceso de imprenta.
SGyM-5-3 L v P L. v Operario de imprenta P P P v o papelp: L, P P
Mantenimiento encuadernacién Cortar el trabajo impreso para su terminacién.
Servicios Generales Servicios de impresiéon Restaurar y encuadernar libros de actas, manuales y guias utilizando técnicas y materiales propios
SGyM-5-4 o A/ P ., \/ Encuadernador restaurador \/ L, . v_g . . v . =
Mantenimiento encuadernacion de la conservacion, respetando la integridad de la informacién contenida.
Servicios Generales - N Realizar el barrido de distintas zonas de la CABA. Cuantificar y administrar herramientas
SGyM-6-1 1/ Servicios de limpieza Barrendero . R v . v
materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Mantenimiento

Requisitos excluyentes

- Revistar presupuestariamente en el
Registro del Estado Civil y Capacidad de
las Personas.
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Mantener en condiciones de higiene y salubridad los establecimientos de uso y/o propiedad del

Servicios Generales y GCABA. Verificar el funcionamiento y las garantias de equipos y maquinas utilizadas en las

SGyM-6-2 o Servicios de limpieza Auxiliar de limpieza L . X ) ) e
U Mantenimiento 2 2 actividades de limpieza. Retirar bolsas de residuos de la reparticion/jurisdiccion. Cuantificar y
administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
Servicios Generales Recolectar residuos dispuestos en la via publica utilizando la maquinaria instalada en el camién.
SGyM-6-3 . v Servicios de limpieza Recolector de residuos . . P R P N . q R
Mantenimiento Cuantificar y administrar herramientas y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
Servicios Generales - — . . Lavar y planchar indumentaria, ropa de cama y blanqueria. Cuantificar y administrar herramientas
SGyM-6-4 o v Servicios de limpieza Operario de lavanderia Vi . P X v & v .
Mantenimiento y materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.
Brindar servicios de vigilancia, custodia y seguridad en establecimientos de uso y/o propiedad del
SGyM-7-1 Servicios Generalesy ' Servicios de proteccion, Agente de vigilancia con GCABA definidos como objetivos de mayor complejidad y riesgo, para lo cual se asigna la portacion
v Mantenimiento vigilancia y seguridad portacion de armas de armas de fuego. Solicitar el auxilio de la fuerza publica en caso de detectar anomalias y/o
delitos.
Brindar servicios de vigilancia, custodia y seguridad en establecimientos de uso y/o propiedad del
L . L, . L GCABA, mediante rondines, camaras de circuito cerrado y alarmas contra intrusos. Vigilar el
Servicios Generalesy - Servicios de proteccion, Agente de vigilancia sin . . . .
SGyM-7-2 o L . - ingreso y egreso de personas y vehiculos. Controlar el ingreso y egreso de bienes muebles,
Mantenimiento vigilancia y seguridad portacion de armas L . . " . - - onh
registrandolos en el sistema informatico correspondiente. Solicitar el auxilio de la fuerza publica
en caso de detectar anomalias y/o delitos.
Monitorear satelitalmente el funcionamiento de servicios prestados por empresas contratistas y
Servicios Generales Servicios de proteccion, . . or reparticiones del GCABA. Monitorear satelitalmente las tareas realizadas por agentes de
SGyM-7-3 o, v . . P i Asistente de control satelital P P A . X - P g.
Mantenimiento vigilancia y Seguridad control en la via publica y agentes de vigilancia en establecimientos de uso y/o propiedad del

GCABA. Solicitar el auxilio de la fuerza publica en caso de detectar anomalias y/o delitos.



SGyM-7-4

SGyM-8-1

SGyM-8-2

SGyM-8-3

SGyM-8-4

SGyM-9-1

Agrupamiento

Servicios Generalesy - Servicios de proteccion,

Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

vigilancia y seguridad

Servicios generales en
establecimientos de
atencion a la salud

Servicios generales en
establecimientos de
atencion a la salud

Servicios generales en
establecimientos de
atencion a la salud

Servicios generales en
establecimientos de
atencion a la salud

Servicios generales en
establecimientos
educativos

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES

Puesto

Agente de proteccién escolar

Camillero

Morguero

Ayudante de laboratorio,
hemoterapia, farmacia y
drogueria

Oxigenista

Auxiliar de porteria

“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Alcance del puesto

Vigilar los senderos o corredores escolares en el marco del programa “Escuelas Seguras, Senderos
Seguros” o aquel que en un futuro lo reemplace. Solicitar auxilio de la fuerza publica en caso de
detectar anomalias y/o delitos.

Realizar el traslado o movilizacion del paciente, previa solicitud al médico o enfermera del
estado/situacion del mismo. Aplicar al paciente métodos de movilizacién e inmovilizacién. Ejecutar
la transferencia del paciente al dispositivo de traslado (silla de ruedas, cama o camilla). Colaborar
con personal de enfermeria en el sostenimiento del paciente durante la toma de placa de rayos X,
pruebas de laboratorio y demas andlisis clinicos para los cuales sea requerido.

Recibir y entregar los cadaveres. Realizar la limpieza de las heladeras en las cuales se almacenan
los cuerpos.

Brindar apoyo a los puestos de la familia Asistencia técnica a la salud en sus funciones. Brindar
soporte en la realizacion de andlisis clinicos y patoldgicos sobre tejidos, células y liquidos, en
servicios de hemoterapia, y en la elaboracién de preparados farmacéuticos. Colaborar en la

redaccion de informes.

Transportar y distribuir los tubos de oxigeno entre distintas unidades y/o pabellones del Hospital,
considerando las medidas de seguridad correspondientes. Realizar la colocacién del manémetro al
tubo de oxigeno.

Mantener la limpieza de bafios, aulas, oficinas, veredas, pasillos, escaleras y patios de
establecimientos educativos. Realizar demas funciones y competencias establecidas en el Decreto
N2 1315/GCABA/1991 y su normativa complementaria, reglamentaria y modificatoria. Solicitar el
auxilio de la fuerza publica en caso de detectar anomalias y/o delitos.

Requisitos excluyentes




SGyM-9-2

SGyM-10-1

SGyM-10-2

SGyM-10-3

SGyM-11-1

SGyM-11-2

Agrupamiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios generales en

establecimientos

educativos

Servicios mortuorios

Servicios mortuorios

Servicios mortuorios

Servicios varios

Servicios varios

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Puesto

Alcance del puesto

Abriry cerrar el establecimiento al inicio y cierre de las actividades. Mantener la limpieza de
bafios, aulas, oficinas, veredas, pasillos, escaleras y patios de establecimiento educativos. Ser
responsable del uso y cuidado de la casa habitacién de la escuela. Desempefiar funciones y
competencias establecidas en el Decreto N2 1315/GCABA/1991 y su normativa complementaria,
reglamentaria y modificatoria. Solicitar el auxilio de la fuerza publica en caso de detectar
anomalias y/o delitos.

Casero

Encender el horno crematorio y controlar su temperatura. Introducir y extraer los restos humanos

con el objeto de realizar el proceso de cremacion. Moler los restos que no fueron correctamente

incinerados separando materiales. Extraer las cenizas resultantes de la incineracién, depositarlas
en urnas y entregarlas a la persona solicitante.

Operador de hornos
crematorios

Inhumar y/o exhumar los restos humanos en béveda, nicho o tierra. Realizar los pozos en la tierra

Inhumador L R
operando la maquinaria correspondiente.

Conducir el furgdn flinebre con el objeto de realizar traslados de restos humanos desde hospitales
y centros de salud hacia cementerios de la CABA, entre cementerios y al interior de los mismos.
Verificar que el vehiculo cuente con la documentacién necesaria y cumpla con el mantenimiento

preventivo y correctivo.

Conductor de furgén

Camarero Brindar servicio de camareria en diferentes actividades sociales, reuniones o eventos del GCABA.

Realizar recorridas diarias en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA con el objeto de

detectar necesidades de limpieza. Organizar la recoleccion de residuos comunes y reciclados en

establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA. Realizar tareas de recepcion y distribucién de
correspondencia.

Oficial de mayordomia

Requisitos excluyentes

- Cumplir con las condiciones establecidas

en la Resolucion N®

836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
complementaria, reglamentaria y

modificatoria.



GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Agrupamiento Familia Puesto Alcance del puesto Requisitos excluyentes
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Servicios Generales y Realizar obras y trabajos en forma manual, empleando técnicas artesanales con nula o baja

SGyM-11-3 Servicios varios Artesano
U Mantenimiento intervencién de maquinaria, en objetos o establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA.
Servicios Generales y - . Cuidador de campo de Realizar el cuidado, mantenimiento y control del funcionamiento de campos de actividades
SGyM-11-4 . Servicios varios L i N
Mantenimiento actividades deportivas deportivas.
- Brindar el material para la practica de actividades deportivas a usuarios de polideportivos o
Servicios Generales y - . " . . . q H 5
SGyM-11-5 Mantenimiento Servicios varios Utilero instalaciones de uso y/o propiedad del GCABA. Inventariar el material deportivo que se encuentra
en utileria y registrar los elementos prestados y devueltos.
Controlar el funcionamiento de almacén o depésito. Recibir y entregar herramientas,
Servicios Generales Pafiolero / Operario de indumentaria, piezas, insumos y materiales que ingresan al almacén. Realizar reparaciones
SGyM-11-6 o v Servicios varios / . p L P . Y . q . 8 . . . P . v
Mantenimiento deposito mantenimiento de equipos, herramientas y distintos tipos de materiales. Recibir y organizar el
retiro y entrega de bienes en desuso de todas las reparticiones.
Servicios Generales Operario de control de pesaje
SGyM-11-7 o / Servicios varios P . s pesa) Verificar y controlar el peso del material asféltico que ingresa y egresa de la usina asfaltica.
Mantenimiento de material asféltico
Servicios Generales Realizar funciones de mensajeria, correo, tramites administrativos simples y afines. Distribuir
SGyM-11-8 y Servicios varios Oficial de correo / Cadete ) » L p ) v v
entregar documentacion de la reparticién/jurisdiccion.

Mantenimiento



Agrupamiento
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Servicios Generales y

SGyM-11-9
U Mantenimiento
SGyM-11-10 Servicios ng?rales y
Mantenimiento
SGyM-11-11 Servicios ng?rales y
Mantenimiento
SGyM-11-12 Servicios G.en?rales y
Mantenimiento
Servicios Generales
SGyM-11-13  ~Cclos beneralesy
Mantenimiento
SGyM-11-14 Servicios Generales y

Mantenimiento

Familia

Servicios varios

Servicios varios

Servicios varios

Servicios varios

Servicios varios

Servicios varios

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Puesto Alcance del puesto

Acomodar y ubicar vehiculos en playas de estacionamiento de establecimientos de uso y/o

Playero de estacionamiento
2 propiedad del GCABA.

Cocinero Cocinar y preparar alimentos y comidas en establecimientos de uso y/o propiedad del GCABA.

Confeccionar, coser y reparar objetos y piezas textiles, banderas, simbolos patrios, entre otros.
Tomar medidas de piezas, preparar moldes, cortar telas y pafios . Unir y afiadir piezas y accesorios
de forma manual y mediante el uso de maquinas. Cuantificar y administrar herramientas y
materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Costurero

Brindar apoyo al golfista durante la practica del deporte. Cargar la bolsa de palos de golf del

Auxiliar de jugador de golf
uxifiar de jugador de go jugador durante el transcurso de la actividad.

Cargar y descargar mercaderia y elementos de trabajo en mudanzas, eventos, ferias y mercados,

Operario de carga y descarga - . N . X . .
servicios sociales, confiscaciones e interior de depdsitos.

Realizar cortes, peinados y arreglos de cabello. Cuantificar y administrar herramientas y materiales

Peluquero . .
necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Requisitos excluyentes
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SGyM-12-1

SGyM-12-2

Agrupamiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Servicios Generales y
Mantenimiento

Familia

Traslado de caudales

Traslado de caudales

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
“2014, Afio de las letras argentinas”
ANEXO V

Puesto Alcance del puesto

Trasladar dinero en efectivo y/o valores recaudados desde las cajas descentralizadas de la CABA
Conductor de vehiculos hacia la entidad bancaria correspondiente. Controlar dispositivos de aperturas y comunicaciones
blindados del vehiculo. Verificar que el vehiculo cuente con la documentacién necesaria y cumpla con el
mantenimiento preventivo y correctivo.

Retirar dinero y/o valores recaudados en cajas descentralizadas del GCABA. Realizar recuento de
dinero y/ o valores y contrastarlo con informes emitidos por sistemas informaticos de cajas
recaudadoras y/o documentacién respaldatoria. Efectuar depdsitos en la entidad bancaria
correspondiente.

Recaudador

Requisitos excluyentes

- Revistar presupuestariamente en la
DGTES
- Cumplir con las condiciones establecidas
en la Resolucién N2
836/GCABA/MHGC/2012, y su normativa
complementaria, reglamentaria y
modificatoria.

- Revistar presupuestariamente en la
DGTES.



